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7. Prosedur Penyusunan Daftar Informasi Publik

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
Atasan PPID | Ketua/Wakil | Sekretaris Anggota Persyaratan/Per Waktu Output
Ketua lengkapan
1 Membuat daftar jenis-jenis Daftar Jenis 3 hari Daftar Informasi
informasi * Informasi
2 Meminta daftar informasi ke Daftar 14 hari Daftar Informasi
masing-masing unit kerja Informasi kerja
melalui surat
3 Mengumpulkan daftar \/ Daftar Kegiatan | 5 hari Daftar Informasi
informasi di setiap Unit - Unit Kerja kerja
Kerja
4 Mendata informasi dan 4 Data Informasi | 3 hari Data dokumen hasil kegiatan
dokumen yang dihasilkan dan Dokumen kerja
unit kerja
5 Mengklasifikasikan Data Informasi | 5 hari Data Informasi
Informasi, berupa informasi yang bersifat kerja informasi yang bersifat publik
yang bersifat publik. - publik
6 Melaporkan kepada Data Informasi | 1 hari Data Informasi
pimpinan unit kerja ..- yang bersifat kerja informasi yang bersifat publik
publik
7 Membuat pengesahan daftar — Data Informasi | 1 hari DaftarInformasi yang disahkan
informasi publik informasi kerja
publik
8 | Menyajikan Daftar Data Informasi | 1 hari Data Informasi
Informasi Publik untuk i yang bersifat kerja -informasi yang bersifat publik
Informasi Publik yang publik
dapat diakses dalam bentuk

soft copy, hard copy, dan
melalui laman resmi unit
kerja.
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